
 

 

 



 

 

MAILCHIMP 
INSERIMENTO DEI NUOVI CONTATTI 

 

GUIDA 

Per inserire un nuovo contatto aprire l’applicativo MailChimp all’indirizzo https://us14.admin.mailchimp.com/audience/ e seguire i seguenti passaggi: 
- Cliccare la voce a sinistra “Tutti i Contatti”; 
- Cliccare il pulsante in alto a destra “Aggiungi contatti”; 
- Cliccare “Aggiungi un solo contatto”. 

 
I campi per l’inserimento dei dati - ad eccezione dell’indirizzo eMail - sono tutti opzionali e sono così suddivisi:  

- Indirizzo eMail; 
- Nome; 
- Cognome; 
- Indirizzo (Via e numero civico); 
- Eventuale seconda riga per l’indirizzo; 
- Città; 
- Provincia (Sigla di 2 lettere); 
- Codice CAP; 
- Stato; 
- Numero di Telefono (tutto attaccato senza spazi); 
- Mese e giorno del compleanno; 
- Tags (aggiungere o selezionare un tag esistente, il tag è una categoria e può essere utile per dividere i clienti tra grossisti, privati, rivenditori, ecc in modo tale da 

mandare ad ogni specifico gruppo la newsletter a loro dedicata). 
 
Cliccare su entrambe le checkbox (quadratini) ed infine premere il pulsante “Aggiungi contatto”. 
 
 
 



 

 

CONTATTI 

 Referente: Juri Bertoldero 
 Telefono: 393 82 031 82 (WhatsApp incluso) 
 eMail: info@juriwebdesign.it  
 Sito Internet: juriwebdesign.it 


